
	[image: ]


	KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI, SAINS,
DAN TEKNOLOGI
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN
Kampus ITK Karang Joang, Balikpapan 76127
Telepon (0542) 8530801 Faksimile (0542) 8530800
Surat elektronik : humas@itk.ac.id laman : www.itk.ac.id



NOTA DINAS
Nomor : ……./……../……../Tahun 

Yth.		: Rektor
Dari		: Unit Pemohon 
Hal		: Permohonan Surat Keputusan
Lampiran	: …. (terbilang) Berkas


[bookmark: _Hlk204348149]Sehubungan dengan,
Nama Kegiatan		: 
Tanggal Kegiatan	:
Tempat Kegiatan	:
Email Unit Pemohon	:

Dengan ini kami mengajukan permohonan Surat Keputusan Rektor dengan judul: Beban Mengajar Dosen Program Sarjana Fakultas (FRTI/FSTI/FPB) Semester (Gasal/Genap) Tahun Akademik …./…. Institut Teknologi Kalimantan dan diterbitkan pada tanggal………

Daftar nama dosen pengampu mata kuliah, nama mata kuliah, jumlah sks mata kuliah, dan jumlah rencana dan realisasi mata kuliah yang terlampir pada lampiran surat ini dapat diakses melalui: ......... (wajib melampirkan link spreadsheet/google drive).

Atas perhatian saudara, kami sampaikan terima kasih.


Tanggal surat diterbitkan
							Pejabat yang berwenang,
Tanda Tangan dan Stempel Basah





							Nama dan Gelar	
							NIP/NIPPPK/NIPH

Tembusan :
1. Rektor
2. ……………………….. (Unit yang bersangkutan)
3. ……………………….. (Unit yang bersangkutan)


Lampiran
Nomor		: ……./……../……../Tahun 
Tanggal	: 

DAFTAR BEBAN MENGAJAR DOSEN PROGRAM SARJANA FAKULTAS (FRTI/FSTI/FPB)
SEMESTER (GASAL/GENAP) TAHUN AKADEMIK …./….
INSTITUT TEKNOLOGI KALIMANTAN
(harap dirapikan terlebih dahulu format penulisan di dalam lampiran, 
pastikan yang full capslock hanya di kolom kode MK, jurusan, dan fakultas!)
1. Program Studi …..
	No
	Nama Dosen
	Kode MK
	Nama Mata Kuliah
	Program Studi
	Jurusan
	Fakultas
	Kelas
	SKS MK
	SKS MK Teaching
	Jumlah Peserta
	Pengampu/ Teaching
	Rencana Tatap Muka

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



(dibuat masing-masing per program studi seperti di atas, jangan digabung dalam satu tabel!)
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